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1. Starte einen Browser (z.B. MS Edge,
Chrome, ...) und gib folgende
Adresse ein: http://portal.office.com

2. Melde dich mit deinem
Benutzernamen an.

(mit @ms=pembaur.at

m Bei Ihrem Konto anmelden X

& c

m portal.office.com

BS Microsoft

Anmelden

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins

Sie konnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Zuriick

Q Anmeldeoptionen

+

3. Eserscheint ein neues Fenster. Gib
hier noch dein Passwort ein.

(Achte auf GroB- und Kleinschreibung!)

B® Microsoft

e-@ ms-pembaur.at

Kennwort eingeben

4. Es erscheint ein kleines Tutorial. Du
kannst es entweder durchklicken
oder mit x schlieen

B® Microsoft

Willkommen 1Test
Lassen Sie sich von Office 365
helfen, lhre Kursarbeiten zu
erledigen.



http://portal.office.com/

Office 365

5. Klicke anschlieBend auf Office nl Cuten Abond GEED
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Office installieren

Office 365-Apps

6. E meeh | Ung . Ei . Enthalt Outlook, OneDrive for Business, Word,

Auf Weitere Installationsoptionen Excel, PowerPoint und meh.
klicken \ Weitere Installationsoptionen
’ Wahlen Sie eine andere Sprache aus, oder

‘ 9 installieren Sie andere zusammen mit lhrem
Abonnement verfliigbare Apps.

i Apps M Unif

Mein Konto
<
{RY Mein Konto ¥ Office-Apps und -Gerate 8 Abonnements
Sie kénnen Office auf bis zu 5 PCs oder Macs, 5 Tablets Uberpriifen Sie, Gber welche Produkte und Lizenzen Sie
und 5 Smartphones installieren. verfigen.

Office installieren

7. Entweder mit Office installieren den

S Apps und Geréte anzeigen Abonnements anzeigen
. Datenschutz
Download- und Installationsprozess
starten oder ... & Sicherheit und Datensc... =) App-Berechtigungen
Schiitzen Sie Ihr Konto, und passen Sie wichtige Apps mit Zugriff auf Ihre Daten: 25

Datenschutzeinstellungen gema8 Ihren Vorlieben an.
Verwalten Sie, welche Apps Zugriff auf Ihre Daten
haben. Sie kénnen Berechtigungen jederzeit
widerrufen

&2 Extras und Add-Ins

Sicherheit und Datenschutz verwalten App-Berechtigungen &ndern

8. ... auf Apps und Gerate klicken und
eine _ auswahlen.
AnschlieBend auf Office installieren
klicken.
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Nur noch ein paar weitere Schritte...

] setup. - Ja
Browserabhéngig:
Den Anweisungen des neuen J— ] Office
Fensters befolgen und MS Office '
installieren.
© Klicken Sie auf "Offnen" @ Sagen Sie "Ja". © Online bleiben

Schlielen Benétisen Sie Hilfe bei der Installation?

Willkemmen bei Microsoft Office 7

Nach der Installation von Office 365
verlangt Microsoft evtl. die Auswahl
eines Standarddate ityps. e I Mcrosofs Wora, Mctosoft Exel und Miciosor bowerpaint al Stancard

verwendet werden soll.

Standarddateitypen El Office

(@ {Office Open XML-Format
Whien Sie diese Option, um das Dateiformat, das auf die Unterstitzung aller Features
von Microsft Office ausgelegt ist, als Standard festzulegen.

Empfehlung: Weitis tusmtionen

() OpenDocument-Formate

Da S erste Feld auswa hle n. Wahlen Sie diese Option, um die ODF-Dateiformate als Standard festzulegen, die auf die

Unterstitzung der Features von Drittanbieteranwendungen, die auch ODF
implementieren, ausgelegt sind, ODF unterstitzt zahlreiche Features von Microsoft Office,

(9 Office Open XM L—Formate) allerdings kann es vorkommen, dass beim Speichem Teile des Inhalts verloren gehen oder

Teile des Dokuments anschlieBend nicht mehr bearbeitet werden kénnen.
Weitere Informationen zum Umfang der ODF-Unterstutzung fur Microsoft Office-Features

Diese Einstellung kann spiter in den "Optionen” jeder Anwendung gesndert werden.

Weitere Informationen ber die Unterschiede zwischen Formaten 2k




